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АДМИНИСТРАЦИЯ

БОЛЬШЕСОСНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПЕРМСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	20.07.2011.
	
	№ 257


	
	
	
	
	


О порядке формирования, размещения, 
финансового обеспечения и контроля исполнения 
муниципального задания на оказание муниципальных 
услуг (выполнение работ) в Большесосновском муниципальном районе
В соответствии со статьей 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Положением о бюджетном процессе в Большесосновском муниципальном районе, утвержденным решением Земского собрания Большесосновского муниципального района от 31 октября 2007 г. № 322, администрация Большесосновского муниципального района  
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок формирования, размещения и контроля исполнения  муниципального задания на оказание муниципальных услуг в Большесосновском муниципальном районе.
2. Руководителям отраслевых (функциональных) органов администрации Большесосновского муниципального района - главным распорядителям бюджетных средств (учредителям):

2.1. обеспечить формирование муниципального задания в соответствии с установленным Порядком;
2.2. разработать и утвердить в срок:
        до 10 сентября 2011 года Порядок определения расчетно-нормативных затрат на оказание муниципальных услуг (Методику);
        до 25 декабря 2011 года нормативно-правовые акты об утверждении стоимости муниципальной услуги и определения объемов;

        до 01 ноября 2011 года Административные регламенты предоставления муниципальных услуг в срок.
        3. Назначить ответственными исполнителями за координацию подготовки локальных нормативных актов по непосредственной разработке муниципального задания:

         в отраслях образования, здравоохранения,   культуры, молодежной политики, физической культуры и спорта - и.о. заместителя главы администрации по социальным вопросам Бушуеву Т.К.;        

         в сфере управления муниципальным имуществом, контроля за дорогами (содержание, текущий и капитальный ремонт), оказания услуг по землеустройству - и.о.заместителя главы администрации во вопросам строительства, инфраструктуры Трескова В.А.      
  4. Начальнику финансового управления Стойка Л.В.:

  4.1. в срок до 10 августа 2011 года  разработать Методические рекомендации по определению расчетно-нормативных затрат на оказание органами местного самоуправления Большесосновского муниципального района и находящимися в их ведении муниципальными учреждениями муниципальных услуг (выполнения работ), а также расчетно-нормативных затрат на содержание имущества муниципальных учреждений;
4.2. предусмотреть в Методике планирования бюджетных ассигнований расчет объемов ассигнований на оказание муниципальных услуг.

5. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его подписания и применяется к муниципальным бюджетным учреждениям, в отношении которых органом местного самоуправления, осуществляющим функции и полномочия учредителя, принято решение о предоставлении им субсидии из бюджета Большесосновского муниципального района в соответствии с абзацем первым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации.
6. Со дня вступления в силу настоящего Постановления признать Постановление главы администрации Большесосновского муниципального района от 17 сентября 2008 г. № 603 «Об утверждении Положения об условиях, порядке формирования, размещения финансового обеспечения и контроля исполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг»  считать утратившим силу.

7. Контроль за исполнением постановления возложить на и.о.управляющего делами администрации Большесосновского муниципального района Васеву И.С.
	Глава администрации Большесосновского

муниципального района
	Т.Х.Габаев


УТВЕРЖДЕН

постановлением 
администрации 
Большесосновского

муниципального района

от  20.07.2011 №  257
ПОРЯДОК

ФОРМИРОВАНИЯ, РАЗМЕЩЕНИЯ, ФИНАНСОВОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ  И КОНТРОЛЯ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ НА ОКАЗАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ (ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ)  В БОЛЬШЕСОСНОВСКОМ МУНИЦИПАЛЬНОМ РАЙОНЕ

I. Общие положения
1.1. Порядок формирования, размещения и контроля исполнения  муниципального задания на оказание муниципальных услуг в Большесосновском муниципальном районе (далее - Порядок) разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 3 ноября 2006 г. № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях» и Положением о бюджетном процессе в Большесосновском муниципальном районе, утвержденным решением Земского собрания Большесосновского муниципального района от 31 октября 2007 г. N 322, Федеральным Законом от 08.05.2010 г. № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений».

1.2. Целью разработки настоящего Порядка является обеспечение соответствия объемов муниципальных услуг и порядка оказания муниципальных услуг объему финансовых средств на их оказание.
1.3. Оказание муниципальных услуг физическим и юридическим лицам осуществляется в соответствии с полномочиями органов местного самоуправления по решению вопросов местного значения, определенными законодательством Российской Федерации и финансируется за счет средств бюджета Большесосновского муниципального района.

1.4. Главный распорядитель бюджетных средств формирует муниципальное задание на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) для муниципальных учреждений любого типа (бюджетных и автономных), некоммерческих организаций (не являющихся бюджетными и автономными учреждениями), являющихся исполнителями муниципальных услуг (работ).

II. Формирование муниципального задания
       2.1. Порядок формирования муниципального задания включает в себя: определение структуры муниципального задания, определение порядка оказания муниципальных услуг, определение объема муниципального задания, определение объемов бюджетных ассигнований на оказание муниципальных услуг.

       2.2. Определение структуры муниципального задания:

2.2.1. Муниципальное задание формируется и утверждается главным распорядителем бюджетных средств (учредителем) для подведомственных муниципальных учреждений на очередной финансовый год и плановый период с последующим ежегодным уточнением при составлении проекта бюджета.
Ежегодное уточнение муниципального задания осуществляется отменой раннее действующего муниципального задания, формированием муниципального задания путем утверждения параметров на финансовый год и плановый период.

        2.2.2. Муниципальное задание формируется на основании реестра муниципальных услуг. Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг утверждаются Постановлением администрации Большесосновского муниципального района.
2.2.3. Муниципальное задание разрабатывается по форме согласно приложению № 1 к Порядку и должно содержать:

показатели, характеризующие состав, качество и(или) объем (содержание) оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ);

перечень категорий физических и(или) юридических лиц, являющихся потребителями соответствующих услуг (далее - получатели услуги), с обособленным выделением категорий, имеющих право на бесплатное и(или) частично платное получение соответствующей услуги;

порядок оказания муниципальных услуг;

предельные цены (тарифы) на оплату муниципальных услуг физическими и(или) юридическими лицами в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено оказание соответствующих услуг на платной основе, либо порядок их установления;

условия финансирования муниципального задания;

порядок контроля исполнения муниципального задания, в том числе условия и порядок его досрочного прекращения;

требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

        2.3. Определение порядка оказания муниципальных услуг:

        2.3.1. Порядок оказания муниципальных услуг представляет собой систему требований к процессу, формам, содержанию и результатам оказания данных услуг.

        2.3.2. Порядок оказания муниципальных услуг устанавливается единый для исполнителей, оказывающих данные услуги.

        2.3.3. Порядок оказания муниципальных услуг включает в себя:

        результат оказания услуги;

        требования к исполнителю муниципальной услуги;

        правовые основания оказания услуги;

        перечень получателей услуги;

        информирование получателей услуги;

        необходимые документы для получения услуги, оказания услуги;

        место и условия оказания услуги;

        платность услуги;

        схему взаимодействия между исполнителями и получателями услуги;

        основания отказа в оказании услуги;

        параметры качества услуги;

        механизмы контроля качества оказания услуги, обжалования некачественных услуг.

2.4. Определение объема муниципального задания.

2.4.1. Объем муниципального задания определяется главным распорядителем бюджетных средств (учредителем) с учетом демографических особенностей, структуры и фактического уровня потребности в данных услугах на территории Большесосновского муниципального района в пределах бюджетных ограничений.
2.4.2. Объем муниципального задания определяется в натуральных и (или) стоимостных единицах.

2.4.3. Объем муниципальных услуг, оказываемых получателю частично за плату и размер указанной платы определяются в муниципальном задании.
2.5. Определение объема бюджетных ассигнований для финансового обеспечения муниципального задания: 
2.5.1. Финансовое обеспечение исполнения муниципального задания осуществляется:

для муниципальных бюджетных учреждений в соответствии со сметой, утвержденной главным распорядителем бюджетных средств,

для муниципального автономного учреждения в виде предоставления субсидий из бюджета района. Главные распорядители бюджетных средств перечисляют субсидии на банковский счет автономного учреждения, открытый в кредитной организации, не реже 1 раза в месяц,

для некоммерческих организаций (не являющихся бюджетными и автономными учреждениями) в виде предоставления субсидий не реже 1 раза в месяц.

2.5.2. Определение объема финансового обеспечения на оказание муниципальных услуг (выполнение работ):
Финансовое обеспечение выполнение муниципального задания  осуществляется за счет средств бюджета Большесосновского района в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных сводной бюджетной росписью  бюджета Большесосновского района.
Объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания (проект) рассчитывается главным распорядителем бюджетных средств (учредителем) в соответствии с Порядком определения расчетно-нормативных затрат на оказание муниципальных услуг (Методики).
         Объем бюджетных ассигнований, необходимый для финансового обеспечения выполнения муниципального задания, рассчитывается без учета объема средств, поступающих от потребителей в порядке оплаты частично платных услуг.

2.5.3. Главный распорядитель бюджетных средств вправе провести корректировку задания в пределах бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, сократив объем муниципального задания в натуральном выражении и, соответственно, финансовое обеспечение.

2.5.4. Муниципальное задание разрабатывается главным распорядителем бюджетных средств (учредителем) одновременно с разработкой проекта бюджета  Большесосновского муниципального района на очередной финансовый год и плановый период.

В период составления проекта бюджета Большесосновского муниципального района допускается уточнение показателей муниципального задания и объема бюджетных ассигнований на оказание муниципальных услуг (выполнение работ).

2.5.5. Утверждение муниципального задания для муниципальных учреждений осуществляются главным распорядителем бюджетных средств (учредителем) в течение 1 месяца после опубликования решения о бюджете Большесосновского муниципального района на очередной финансовый год и плановый период,  до начала очередного финансового года.

2.5.6. Норматив финансовых затрат обеспечивает покрытие затрат, необходимых для выполнения задания, и включает в себя следующие направления и статьи расходов:

I. Прямые затраты (расчетно-нормативные затраты на оказание муниципальной услуги:
оплата труда работников, а также отчисления по единому социальному налогу, страховым взносам на обязательное пенсионное страхование и страховым взносам по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний (далее - фонд оплаты труда),

выплаты социального характера,

медикаменты и перевязочные средства,

мягкий инвентарь и обмундирование,

продукты питания,

приобретение хозяйственных средств и канцелярских товаров,

подписка на периодические издания,

повышение квалификации персонала,

командировочные расходы,

услуги связи,

транспортные услуги,

прочие текущие расходы.

II. Косвенные затраты (расчетно-нормативные затраты на содержание и приобретение имущества): 

        Расходы на содержание имущества включающие затраты, необходимые для выполнения муниципального задания, на содержание движимого и недвижимого имущества, закрепленного за муниципальным учреждением на:

коммунальные услуги;

арендную плату за пользование имуществом;

работы, услуги по содержанию имущества;
налоги, в качестве объекта налогообложения по которым признается соответствующее имущество, в том числе земельные участки.

2.6. При выполнении муниципального задания, установленного главным распорядителем бюджетных средств (учредителем) подведомственному муниципальному учреждению, объем финансового обеспечения не может быть сокращен.

2.7. В случае если муниципальные учреждения не обеспечивают выполнение муниципального задания, главные распорядители бюджетных средств (учредители) обязаны принять меры по выполнению муниципального задания путем его перераспределения между муниципальными учреждениями с соответствующим изменением объемов финансирования.

2.8. В случае внесения изменений в правовые акты Большесосновского района, на основании которых было сформировано муниципальное задание, а также изменения размера выделяемых бюджетных ассигнований из бюджета Большесосновского района, которые являются источником финансового обеспечения муниципального задания, в муниципальное задание должны быть внесены изменения.

Муниципальное задание и объем его финансового обеспечения могут быть пересмотрены в течение финансового года в следующих случаях:

при фактическом оказании муниципальных услуг в меньшем составе, чем это предусмотрено;

при фактическом оказании муниципальных услуг в меньшем объеме, чем это предусмотрено;

при фактическом оказании муниципальных услуг с качеством, не соответствующим административным стандартам (при наличии федеральных стандартов и регламентов);

при изменении требований к соответствующим муниципальным услугам.

Порядок внесения изменений в муниципальное задание и объем его финансового обеспечения устанавливаются Постановлением администрации Большесосновского муниципального района.   

IV. Размещение  муниципального задания
4.1. Размещение муниципального задания осуществляется главным распорядителем бюджетных средств после утверждения бюджета и доведения лимитов бюджетных обязательств до главных распорядителей бюджетных средств, до начала очередного финансового года.

4.2. Муниципальное задание муниципальному бюджетному и автономному учреждению утверждается локальным нормативным актом главного распорядителя бюджетных средств (учредителя) и Соглашением между главным распорядителем бюджетных средств (учредителем) и подведомственным бюджетным и (или) автономным учреждением (иным юридическим лицом), в котором могут быть определены дополнительные условия и правила предоставления субсидий.

V. Контроль за исполнением муниципального задания
5.1. Отчетность об исполнении муниципального задания готовит исполнитель муниципального задания ежеквартально по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку 
5.2. Контроль оказания муниципальных услуг (выполнения работ) должен быть основан на использовании формализованной процедуры сбора и обработки информации и оценки результатов его выполнения.

По итогам контроля главный распорядитель бюджетных средств составляет отчет о результатах оказания муниципальных услуг (выполнения работ). Отчет о результатах является текстовым документом, содержащим краткую характеристику результатов выполнения задания.

Отчет о результатах подготавливается отдельно по каждому виду услуги (работы). Отчет о результатах оказания муниципальной услуги (выполнения работы) должен содержать следующие разделы:

характеристика фактических и запланированных на соответствующий период времени результатов выполнения задания,

характеристика факторов, повлиявших на отклонение фактических результатов выполнения задания от запланированных,

характеристика перспектив выполнения задания в соответствии с утвержденными объемами задания и регламентом (стандартом) оказания муниципальных услуг (выполнения работ),

решения, принятые главным распорядителем бюджетных средств по итогам проведения контроля.

5.3. Контроль исполнения муниципального задания осуществляется главным распорядителем бюджетных средств с составлением отчета о результатах оказания муниципальных услуг (выполнения работ) не реже 1 раза в квартал.

5.4. Выполнение муниципального задания является обязательным.

5.5. При выполнении муниципального задания, установленного главным распорядителем бюджетных средств учреждению любого типа, объем финансового обеспечения не может быть сокращен.

5.6. При фактическом исполнении задания в меньшем объеме (составе), чем это предусмотрено муниципальным заданием, или с качеством, не соответствующим установленному заданию, главный распорядитель бюджетных средств вправе сократить объем финансового обеспечения и(или) скорректировать муниципальное задание.

5.7. При наличии источников финансирования главным распорядителем бюджетных средств может быть увеличен объем муниципального задания в натуральных и стоимостных показателях в установленном порядке.
Приложение № 1

к Порядку

формирования, размещения и

контроля исполнения 

 муниципального задания на

оказание муниципальных услуг в

Большесосновском муниципальном районе

Муниципальное задание N ___ от _________ 201__ г. на оказание муниципальных

услуг в сфере _____________________________________________________________

1. Главный распорядитель бюджетных средств ________________________________

2. Учреждение _____________________________________________________________

3. Срок действия муниципального задания ___________________________________

4. Категории получателей услуг:

4.1. Получатели бесплатных услуг __________________________________________

4.2. Получатели частично оплачиваемых услуг _______________________________

4.3. Получатели платных услуг _____________________________________________

5. Показатели видов, объемов и качества муниципальных услуг:

5.1. Виды и объем оказываемых услуг в натуральных показателях <*>
	Наименование
услуг
	Единица 
измерения
услуги
	Значение показателей объема (состава) оказываемой муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	отчетный финансовый год
	текущий финансовый год
	очередной финансовый год
	первый год планового периода
	второй год планового периода
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


5.2. Виды и объем оказываемых услуг в стоимостных показателях

	 Наименование услуг
	 Единица 
измерения
услуги  
	Количество муниципальных услуг
	Норматив финансовых
затрат на единицу услуг на текущий финансовый год
	Объем финансирования (тыс.руб.)

	
	
	
	Объем  
прямых 
расходов
	Объем  
косвенных
расходов 
	отчетный финансовый год
	текущий финансовый год
	очередной финансовый год
	первый год планового периода
	второй год планового периода

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


5.3. Показатели, характеризующие качество оказываемых муниципальных услуг

	
	Наименование    
показателя качества 
муниципальной услуги
	Единица     
измерения услуги
	Значение  

	Муниципальная услуга 1
	
	
	

	Муниципальная услуга 2
	
	
	

	
	
	
	


    --------------------------------

    <**> Программа   действий   (мероприятий)   учреждения    по    оказанию

муниципальных услуг.

	Наименование     
мероприятия      
	Сроки реализации
мероприятия   
	Затраты на реализацию
мероприятия     
	Ожидаемые 
результаты 

	Муниципальная услуга 1
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Муниципальная услуга 2
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


    --------------------------------

    <**>  При  невозможности  достоверного  определения показателей качества

услуги  в муниципальное задание включается программа действий учреждения по

оказанию муниципальных услуг.

6. Порядок оказания муниципальных услуг

	


7. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальных услуг

	


8. Условия финансирования муниципального задания

	


9. Порядок контроля исполнения муниципального задания

	


10. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

	


Главный распорядитель бюджетных средств

Дата ___________ Подпись ___________

Подрядчик (Учреждение) ____________________ (Ф.И.О.)

Дата ___________ Подпись ___________

Приложение № 2 к Порядку

формирования, размещения и

контроля исполнения 

 муниципального задания на

оказание муниципальных услуг в

Большесосновском муниципальном районе
Отчет

о выполнении муниципального задания

за _____ месяцев 20___ года

Наименование муниципального учреждения ____________________

1. Оказание муниципальных услуг

План

	Наиме- 
нование
услуги 
	Еди- 
ница 
изме-
рения
	Объем расходов, всего    
за отчетный период     
	Объем расходов, всего нарастающим
итогом с началом года      

	
	
	Объем прямых
расходов  
	Объем косвенных
расходов    
	Объем прямых  
расходов    
	Объем косвенных 
расходов    

	
	
	Объем
услуг
	Тыс. 
руб. 
	Тыс. руб.   
	Объем 
услуг 
	Тыс.  
руб.  
	Тыс. руб.   

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Факт

	Наиме- 
нование
услуги 
	Еди- 
ница 
изме-
рения
	Объем расходов, всего    
за отчетный период      
	Объем расходов, всего нарастающим
итогом с началом года      

	
	
	Объем прямых
расходов  
	Объем косвенных
расходов    
	Объем прямых  
расходов    
	Объем косвенных 
расходов    

	
	
	Объем
услуг
	Тыс. 
руб. 
	Тыс. руб.   
	Объем 
услуг 
	Тыс.  
руб.  
	Тыс. руб.   

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2. Сведения о качестве оказываемых муниципальных услуг:

2.1. Наличие в отчетном периоде жалоб на качество услуг

	N 
п/п
	Наименование услуги
	Дата   
	Кем подана жалоба
	Содержание жалобы  

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2.2. Наличие в отчетном периоде замечаний к качеству услуг со стороны контролирующих органов

	N 
п/п
	Наименование услуги
	Дата   
	Контролирующий 
орган проверки 
	Содержание жалобы  

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2.3. Присутствие в отчетном периоде индикаторов качества - устанавливаются органом местного самоуправления

	N 
п/п
	Наименование услуги      
	Единица измерения
	Значение      

	Муниципальная услуга 1                          

	1 
	
	
	

	2 
	
	
	

	3 
	
	
	

	Муниципальная услуга 2                          

	1 
	
	
	

	2 
	
	
	

	3 
	
	
	


3. Программа действий (мероприятий) учреждения по оказанию муниципальных услуг

	Наименование
мероприятия 
	Сроки реализации
мероприятия   
	Затраты на реализацию
мероприятия     
	Фактические результаты
(количество оказанных 
услуг)        

	Муниципальная услуга 1                          

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Муниципальная услуга 2                          

	
	
	
	

	
	
	
	


--------------------------------

<*> При невозможности достоверного определения показателей качества услуги в отчет об исполнении муниципального задания включается отчет о фактической реализации программы действий учреждения по оказанию муниципальных услуг.

4. Характеристика факторов, повлиявших на отклонение фактических результатов выполнения задания от запланированных

	


5. Характеристика перспектив выполнения муниципальным учреждением задания в соответствии с утвержденными объемами задания и порядком оказания муниципальных услуг

	


6. Характеристика состояния имущества, эксплуатируемого муниципальным учреждением

	


Руководитель учреждения _______________ /Ф.И.О./ "___"_________ 20__ г.

