Утверждаю:
Начальник управления образования
администрации Большесосновского
муниципального района
______________Д.В. Туров


План работы управления образования администрации Большесосновского муниципального района на январь 2017 года

	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные
	Ожидаемый результат

	
АНАЛИТИКО-ОБОБЩАЮЩАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСЬ

	1.
	Организация процедуры постановки  в ДОУ на гос услугах
	в течение месяца
	Мурадян Р.А.
	Сопровождение процедуры постановки

	2.
	Прием документов по муниципальному проекту «Мамин выбор»
	в течение месяца
	Мурадян Р.А.
	отчет

	3.
	Мониторинг организации летнего отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков Большесосновского района
	До 25 числа
	Федоткина Е.Н.
	Отчет

	4.
	Организация процедуры аттестации на высшую, первую категории (прием заявлений, подготовка пакета  документов)
	в течение года
	Жужгова К..А.
	Сопровождение педагогов, аттестующихся на первую и высшую квалификационные категории

	5.
	Заполнение электронных мониторингов на сайте pult.eduhostperm.ru
	В течение месяца
	Мурадян Р.А.
	Мониторинг

	6.
	Ведение портала «Дошкольное образование» на Web 2.0
	В течение месяца
	Мурадян Р.А.
	Портал

	7.
	Форма ЗП-Образования по общеобразовательным учреждениям
	В течение месяца
	Кожина Е.А.
	Отчет

	8.
	Проверка заполнения формы ЗП Образование на сайте общеобразовательными учреждениями
	В течение месяца
	Кожина Е.А.
	Отчет

	9
	Статистическая отчетность П-4 (отчет по труду)
	В течение месяца
	Кожина Е.А.
	Отчет

	10
	Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, получателя бюджетных средств ф.0503127
	В течение месяца
	Залазаева С.Н.
	Отчет

	11
	План мероприятий «Дорожная карта»
	В течение месяца
	Докучаев М.А.
	Отчет

	12
	Отчет по травматизму и проф. заболеваниям
	В течение месяца
	Докучаев М.А.
	Отчет

	13
	Внесение данных в Региональную информационную систему по ГИА
	В течение месяца
	Вербовская О.В.
	РИС

	14
	Анализ успеваемость 2 четверть.
	До 20.01.2017
	Вербовская О.В.
	Анализ

	15
	Годовой отчет 1-ДО по дополнительному образованию 
85-К и 78-РИК по дошкольному образованию
	До 25.12.2017
	Левина Ю.В.
Тимшина Т.Г.
	Отчет

	РАЗРАБОТКА ПРОЕКТОВ МУНИЦИПАЛЬНЫХ НОРМАТИВНО- ПРАВОВОВЫХ  АКТОВ

	1
	Подготовка плана работы управления образования на февраль 2017
	До 20.01.2017
	Вербовская О.В.
	План

	2
	Подготовка НПА муниципального интеллектуально-творческого турнира «Марафон знаний»
	До 20.01.2017
	Кустова Е.В., Федоткина Е.Н.
	НПА

	3
	Положение «Золотое перо-2017»
	До 20.01.2017
	Левина Ю.В.
Зорина Е.В.
	Положение

	ПОДГОТОВКА И ПРОВЕДЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ МАССОВЫХ МЕРОПРИЯТИЙ
(ОРГАНИЗАЦИЯ СМОТРОВ, КОНКУРСОВ, КОНФЕРЕНЦИЙ, СОРЕВНОВАНИЙ)

	1
	Синхронный чемпионат по игре ЧГК? 
4 тур.

	22.01.2017
	Басманова Э.К., МБУ ДО ЦТЮ «Полет»
	

	2
	Лыжные гонки «Быстрая лыжня» на базе МБОУ «Черновская СОШ им. А.С. Пушкина»
	23.01.2017
	Залазаев С.С., МБУ ДО ДЮЦ «Олимп им. С.Г. Складнева»
	

	КОНСУЛЬТАЦИОННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

	1
	Подготовка документов по аттестации пед.кадров
	январь
	Жужгова К..А.
	Методическое сопровождение процедуры аттестации пед.работников

	2.
	Изучение и обобщение педагогического опыта, выявление проблем и их решение, оказание консультационной методической помощи педагогам района
	В течение месяца
	РИМК
	Удовлетворение запросов педагогов

	3
	Помощь в постановке на очередь в ДОУ на сайте государственных услуг
	В течение месяца
	Мурадян Р.А.
	Постановка на очередь в ДОУ

	РАБОТА С КАДРАМИ

	1
	Семинар по подготовке к муниципальному конкурсу «Учитель года – 2017»
	13.01.2017
	Федоткина Е.Н. 
	Семинар

	2
	Заседание Территориальной аттестационной комиссии
	24.01.2017
	Жужгова К.А.
	Протокол

	3
	Совещание директоров
	25.01.2017
	Туров Д.В.,
Вербовская О.В.
	Протокол

	
КОНТРОЛЬНЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ

	1
	Методическая проверка МБОУ «Петропавловская СОШ»
	16.01.2017-20.01.2017
	РИМК, руководители РМО
	Справки по проверке

	2
	Участие в заседании комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав
	19.01.2017
	Левина Ю.В.
	Участие

	3
	Участие в заседании межведомственной комиссии по организации массовых мероприятий и праздников на территории Большесосновского МР
	По отдельному графику
	Левина Ю.В.
	Участие




